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-Üst yazı ile görüş istenir.

-Anasanat Dalı Başkanı konu ile ilgili görş 

yazısını bölüm başkanlığına iletir. Bölüm 

Kurulu Kararı alınır. Üst yazı ile müdürlüğe 

gönderilir.

-EBYS

-Word

Kontrol Etme Özlük İşleri Bürosu 

Memuru, Kurul İşleri, 

Yönetim Kurulu

-Yıllık İzin Onayı
Uygulama

-Karar Rektörlüğe yazılır. -EBYS
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-Evraklar incelenir. Kurul İşlerine sunulur. 

Yönetim Kurulu Kararı verir. -Word
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Bölüm Kurul kararı ve anasanat dalı 
başkanı görüş yazıları Müdürlüğe iletir.

Görev süresi uzatılmaz. 
Rektörlüğe Yönetim Kurulı 

kararı yazılır.

İlgili Öğretim Elemanına kurul yazısı ya da 
Rektörlük onayı EBYS üzerinden 

gönderilir.

Görüş olumlu 
mu?

Görüş Müdürlük tarafından 
Rektörlük onayına sunulur.

HAYIR

EVET

Uygulama
Özlük İşleri 

Bürosu Memuru
-EBYS

Uygulama
Bölüm Sekreteri, 

Anasanat Dalı 
Başkanı, Bölüm 
Başkanı, Bölüm 

Kurulu

Özlük İşleri Bürosu 

Memuru, Kurul İşleri, 

Yönetim Kurulu

Özlük İşleri Bürosu 

Memuru, Kurul İşleri, 

Yönetim Kurulu

Uygulama

-EBYS

Uygulama
Özlük İşleri 

Bürosu Memuru

Başlangıç

Öğretim elemanın görev süresi dolmadan 
3 ay önce bölümden görüş istenir.

Tüm yazışmalar özlük dosyasına kaldırılır.
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